Evrakin posta veya
elden bolume
gelmesi

Evrak bolumun iginden

veya Universitenin diger
birimlerinden gelmesi

Bolumu ilgilendiriyor mu?

Dahili Evrak

Evet

Evrakin kayit edilmesi, konusuna gére

tasnifi

Sayi ve dosya

v

numarasi verilmesi

edilmesi

Evrakin ilgili birime iade

Evrakin Bolum
Sekreteri
tarafindan kontroli

ligili B&lim
Bagkan Yardimcisina
gonderilmesi

|

Evrakin Bagkaniveya yardimcilan
rafindan gereginin yapilmasi igin
ilgili birime havale edilmesi

|

Evrakin ilgili birime verilmesi

ligili birimin evraki teslim almas:

>

Teslim edildigine dair zimmet
defterine imza alinmasi




